\ Estado de Goias
Prefeitura Municipal de Sao Domingos

LEI N° 0066/2007, DE 29 DE OUTUBRO DE 2007.

CERTIDAO

Certificamos para os devidos fins que c;presentg
Ato Administrative foi fixado no “placard
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feitura Municipal de Sao Domingos, Dispoe sobre a alteracdo no
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Faco saber que a Camara Municipal de Sao Domingos,
Estad6 de Goias, aprova e eu, Prefeita Municipal sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei altera o vigente Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Sao Domingos-Go e classifica os cargos e vencimentos.

Art. 2°. E de natureza estatuaria o regime juridico dos servidores, face a
administracao da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Aos servidores ocupantes de cargos publicos da Camara
Municipal criados por esta Lei, aplica-se a Lei municipal que dispoe sobre o
regime juridico dos servidores publicos do Municipio de Sdo Domingos-Go.

Art. 3°. Para fins desta Lei, considera-se:

I- Servidor Publico é toda pessoa investida legalmente em cargo
publico;

II- Cargo Publico € o conjunto de atribui¢des, deveres ¢
responsabilidades cometidas a servidor publico e que seja criado com
denominacéo prépria, nimero certo e vencimento especifico;

III- Vencimento é a atribuicdo pecuniaria paga ao servidor,

£ mensalmente, pelo efetivo exercicio de cargo publico.
afd
<\
) 30 CAPITULO II
L o\ DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL
AR\ 6{(@’ ¥

.?\_E@(}f@ Art. 4°. O quadro de pessoal da Camara Municipal de Sao Domingos-Go
e passa a obedecer a organizagao estabelecida por esta Lei, sendo composto de
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cargos efetivos e de um cargo em comissdo que integram respectivamente, os
seguintes grupos:

I- Quadro de cargos de provimento efetivo;
II-  Quadro de cargos de provimento em comissio;

Art. 5°. Sao partes integrantes desta Lei:
I- Anexo I — Quadro de cargos de provimento efetivo;
II- Anexo II - Quadro de Cargos de provimento em comissio;
III-  Anexo III- Descricdo das atribuicoes de cada cargo.

Art. 6°. Os cargos que compdem o Quadro de Cargos de provimento efetivo
sdo aqueles de nomeacao precedida de habilitagdo em concurso publico e
estdo classificados por grupos ocupacionais, conforme a natureza dos
servicos publicos e relacionados no anexo I desta Lei, que estabelece os
grupos ocupacionais € as denominacdes dos cargos efetivos com seus
respectivos quantitativos e vencimentos.

Art. 7°. O Quadro de Cargos de provimento em comisséo é composto apenas
pelo cargo de Secretario de Finangas, sendo de livre nomeacao e exoneragao
pelo Chefe do Poder Legislativo e obedece ao disposto no anexo II desta Lei,
em relacao ao quantitativo e respectivo vencimento.

Paragrafo unico. Pela presente Lei, os demais cargos em comissao existentes
na Camara Municipal de Sdo Domingos-Go ficam extintos.

CAPITULO I1II
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 8°. Compete ao Presidente da Caimara Municipal prover os cargos
publicos instituidos por esta Lei, observadas as disposicdes, quanto as

formas de provimento de cargo publico, previstas na Lei que institui o
regime juridico Ginico dos servidores do Municipio de Sdo Domingos, Go.

Art. 9°. O provimento dos cargos em efetivos far-se-4 por nomeacéo,
precedida de concurso publico de provas e provas e titulos, conforme
dispuser o Edital, sendo obedecidas a ordem de classificagao dos candidatos

aprovados e o prazo de validade do proprio concurso.

Art. 10. O provimento do cargo em comissao far-se-a por livre nomeacao e
exoneracdo pelo Presidente da Camara Municipal, dentre pessoas que
relinam requisitos de qualificacédo e confianca, além de curso de nivel médio
ou superior e conhecimentos na area de informatica.
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Paragrafo Unico - A escolha do ocupante do cargo em comisséo podera recair
ou nao em servidor publico, desde que haja compatibilidade de horarios.

CAPITULO IV
DOS VENCIMENTOS

Art. 11.0s vencimentos dos cargos efetivos e em comissao sédo estabelecidos,
respectivamente, nos anexos [ e II desta Lei.

Art. 12. A remuneracao dos servidores investidos em cargo de provimento
efetivo, constante no anexo I, sera reajustada anualmente com base na
evolucdo do salario minimo, através de decreto emitido pelo Presidente da
Camara Municipal, ndo podendo ser superior ao indice de reajuste
autorizado pelo Governo Federal para o salario minimo.

Art. 13. O valor do vencimento do ocupante do cargo em comissio
estabelecido no anexo II, podera ser concedida uma gratificacao de
representacgao.

Paragrafo 1° - O valor da gratificacdo a que se refere este artigo sera fixado
por ato do Chefe do Poder Legislativo e deve corresponder até 20% (vinte por

cento) do vencimento do cargo.

Paragrafo 2°- O vencimento do cargo em comissao sera reajustado de acordo
com a Lei Municipal que dispde sobre os vencimentos do secretariado da

Prefeitura Municipal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A jornada de trabalho dos servidores da Camara Municipal de Sao
Domingos € de 40(quarenta) horas semanais e o horario de funcionamento
sera fixado por ato do Presidente da Camara Municipal.

Art. 15. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por conta de
dotacédo orcamentaria.

Art. 16. Fica autorizado ao Chefe do Poder Legislativo expedir atos
administrativos complementares necessarios a plena execucao desta Lei.

Art. 17. Esta Lei entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2008,
revogadas as disposi¢cdoes em contrario.
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Gabinete da Prefeita Municipal de Sdo Domingos, Estado de
Goias, aos 29 dias do més de Outubro de 2007.

Rosana Zago Valente
Prefeita Municipal
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ANEXO I

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGOS VENCIMENTO (R$) QUANTIDADE

Secretario Adjunto 800,00 . 01
Motorista 400,00 01
Auxiliar de servigos 380,00 01
Gerais
Vigilante 380,00 02
Auxiliar de Secretaria 400,00 01
ANEXO II

QUADRO DE CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS VENCIMENTO (R$) QUANTIDADE
Secretario de Financas 1.200,00 01
ANEXO III

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: SECRETARIO ADJUNTO
Descricao das atribuicoes:

Realizar servicos administrativos na Camara Municipal; redigir e digitar
memorandos, oficios, atas e certidoes; comandar e distribuir tarefas
administrativas, quando autorizado; atuar em comissées administrativas de
apuracao de fatos; atuar nos processos licitatorios, controlar estoques,
requisigdes de material; acompanhar processos administrativos e prestar
informacées nos processos quando solicitado; redigir expedientes
administrativos, auxiliar na classificacdo e distribuicdo de expedientes,
auxiliar na busca e arquivamento de expedientes do setor da respectiva
lotacdo, dar encaminhamento a expedientes assinados pela Presidéncia,
protocolar documentos pertinentes aos Vereadores e Comissoes, executar as
funcoes pertinentes as secoes de cadastro e expediente, assessorar
vereadores, elaborando projetos e redigir parecer das comissdes; normalizar,
sistematizar padronizar os procedimentos operacionais do servico de
controle interno da Camara Municipal de Sao Domingos; executar outras
tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuacao.
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Requisitos:

Concurso Puablico

2° Grau Completo

Conhecimentos basicos de informatica

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA
Descricao das atribuigées:

Redigir expedientes administrativos, emitir informagoes, auxiliar no trabalho
de aperfeicoamento de rotinas coletar e organizar material para publicacoes
e arquivo; dar encaminhamento aos expedientes deliberados na Ordem do
Dia e aos lidos na sessao; auxiliar nos estudos para execucéao de projetos de
organizacdo € reorganizacdo na area administrativa; operar magquina
fotocopiadora, telefone, servigos de recepc¢do; Auxiliar a execugao de tarefas
nas areas financeira, orcamentaria, de material, patrimonio, recursos
humanos e outras ligadas as atividades meio e fim do 6rgao; auxiliar no
controle das atividades e tarefas da area especifica de manutencao geral;
participar de grupos de trabalho e comissdes; executar tarefas de
recebimento, registro, tramitagao, conservacao e arquivo de papéis e
documentos; auxiliar em tarefas de icomunicacoes e telecomunicacoes
recebendo e transmitindo mensagens; controlar registros em livros, fichas e
formularios; executar tarefas afins por determinagao superior.

Requisitos:

Concurso Publico;

2° Grau Completo.

Conhecimentos Basicos em Informatica

CARGO: MOTORISTA
Descricao das atribuicoes:

Conduzir veiculo automotivo da Camara, mante-lo abastecido de
combustivel e lubrificante; efetuar troca de pneus, quando necessario;
verificar sistematicamente o funcionamento do veiculo sob sua
responsabilidade, providenciando o reparo de qualquer defeito; zelar pela
limpeza e conservacao do veiculo; recolher o veiculo ao local de guarda, apods
a concluséao do servico; zelar pela documentacao do veiculo, mantendo-a
rigorosamente atualizada; executar outras tarefas que se incluam, por
similaridade, no mesmo campo de atuacao; assumir inteira responsabilidade
sobre o veiculo, nao repassando a terceiros.

Requisitos:
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Concurso Publico
1° Grau Incompleto

Carteira de Habilitagéo categoria “D”

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Descrigao das atribuicgdes:

Manutencao das instalagbes da Camara em permanentes condicoes de
higiene e limpeza; fazer o servico de faxina em geral; limpar e arrumar
mesas, efetuar os servigos de limpeza e higiene de banheiros e sanitarios;
recolher detritos e coloca-los nos recipientes proprios; fazer e servir café e
agua, e executar tarefas afins por determinacéo superior.

Requisitos:
Concurso Publico

1° Grau Incompleto

CARGO: VIGILANTE
Descricao da funcéao:

Zelar pela seguranca patrimonial da Camara; vigiar e zelar pelos bens
moveis e imoveis da Camara; relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de
vigilancia; controlar e orientar a entrada e saida de pessoas e materiais,
exigindo a necessaria identificacao de credenciais visadas pelo 6rgéo
competente; vistoriar rotineiramente a parte externa da Camara e o
fechamento das dependéncias internas, responsabilizando-se pelo
cumprimento das normas de seguranca estabelecidas; realizar vistorias e
rondas sistematicas em todas as dependéncias da Camara, prevenindo
situagoes que coloquem em risco a integridade do prédio, dos equipamentos
e a seguranca dos servidores e usuarios; executar outras tarefas que se
incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuacao.

Requisitos:

Concurso Publico

1° Grau Incompleto

CARGO: SECRETARIO DE FINANCAS

Descricao das atribuicgoes:

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes referentes ao setor e as
determinacoes superiores, organizar a rotina de trabalho do Setor Financeiro
e controlar o movimento das verbas orcamentarias da Camara, conferir a
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transferéncia do duodécimo da Camara na data determinada, autorizar a
compra de materiais, servicos € bens, examinar os movimentos das contas
bancarias, controlar os pagamentos de fornecedores e de pessoal, examinar e
assinar documentos diversos do setor, prestar informacgdes sobre a area
financeira quando solicitado pela Presidéncia, assinar, juntamente com o
Presidente, cheques emitidos pela Camara, solicitar suplementacido ou
movimentacdo de verba orcamentaria quando necessario, executar tarefas
afins por determinacao superior.

Gabinete da Prefeita Municipal de Sado Domingos, Estado de
Goias, aos 29 dias do més de Outubro de 2007.

{3 s e

' \'\/ b R :
Rosana Zago Valente
Prefeita Municipal
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